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METODICKY POSTUP

4

k vypInéni mésicniho pracovniho vykazu ¢lenti a vedoucich
pracovnich skupin

Pracovni vykaz slouzi pfijemci financni podpory ke kontrole ¢innosti daného pracovnika na projektu a
pokud neni doloZen, nebude pracovnikovi vyplacena odména za vykonanou praci.

Jak pracovni vykaz spravné vyplnit:

HLAVICKA

Pole ,,Nazev projektu“: napiste Mistni akéni plan rozvoje vzdéldvani v ORP Havitov lll

Pole ,Nazev pfijemce/partnera“: napiste statutarni mésto Havifov

Pole ,,Registracni Cislo projektu”: napiste CZ.02.3.68/0.0/0.0/20_082/0020411

Pole ,,Jméno a pfijmeni“: vypliite Vase jméno a pfijmeni

Pole ,,Vyse Uvazku pro projekt v rezimu primych vydaja“: vedouci 7 hodin, ¢len 6 hodin,

a nechaji pole prazdné, jejich odména je hrazena z pausalnich
vydajli projektu

Pole ,,Celkova vyse Uvazku u zaméstnavatele, u kterého je sjedndna prokazovana pozice“: pokud
nemate sjednan dalsi Uvazek u statutdrniho mésta Havifov, napiste 7 nebo 6 hodin dle pozice

Pole ,,Celkova vyse uvazku u vSech zaméstnavatelli zapojenych do realizace projektu“: pokud nemate
sjednan dalsi ivazek u statutdrniho mésta Havirov, napiste 7 nebo 6 hodin dle pozice

Pole ,,Nazev pozice”: napiste vedouci PS nebo ¢len PS dle DPP
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Pole ,,Kéd polozky rozpoctu”: vedouci PS ma kéd polozky rozpocdtu 1.1.1.2.3.1
¢len PS ma kéd polozky rozpoctu 1.1.1.2.3.2

a nechaji pole
prazdné, jejich odména je hrazena z pausdlnich vydaju projektu.

Pole ,,Druh pracovnépravniho vztahu, k némuz se vztahuje tento vykaz“: napiste DPP

Pole ,,Vykazovany mésic a rok“: napiste mésic a rok, za ktery si ndrokujete odménu

PREHLED CINNOSTI VYKONANYCH PRO PROJEKT A HRAZENYCH Z PROJEKTU V REZIMU PRIMYCH
VYDAJU VCETNE PRUBEZNYCH VYSTUPU PRACE

Pole ,Klicova aktivita“: uvedte nazev klicové aktivity, dle Postupt MAP III

Aktivita 1.3 — pracovni skupina pro financovani

Aktivita 1.4 — pracovni skupiny pro rozvoj ¢tenarské a matematické gramotnosti a rozvoj
potencialu kazdého Zaka

Aktivita 1.5 — pracovni skupina pro rovné prilezitosti

Aktivita 1.6 — pracovni skupiny pro dalsi témata — PS Trh prace a PS Obc¢anské a socialni
kompetence

Pole ,,Nazev skupiny ¢innosti“: vyplfite nazev souhrnné aktivity, kterou jste dany mésic vykonavali,
napf.: jedndni, tvorba dokumentu, studium, prizkum, sbér informaci, analyza atd.

Pole ,,Popis Cinnosti véetné pribéinych vystupl prace za dany mésic“: podrobné popiste skupiny
¢innosti, které jste dany mésic vykonavali

Pracovni Cinnosti, které budete vykazovat v pracovnim vykazu, vidy konkretizujte. Mimo Cinnosti

obsaZzené ve Vasi pracovni naplni mizZete pouZit nasledujici doporucené aktivity:

1) Operativni komunikace mezi ¢leny pracovni skupiny.......

2) Priprava na jednani pracovni skupiny......

3) Ucast na jedndni pracovni skupiny, u¢ast na hromadném setkani ..., odbornd setkani, ...

4) Uéast na jednani Ridiciho vyboru — piSou jen ti, ktefi NEJSOU ¢lenové Ridiciho vyboru a na jednani
Ridiciho vyboru jsou pozvani a podepsani v prezenéni listiné. Clenové Ridiciho vyboru si nesmi
vykazovat Ucast na jednani — je to ¢estna funkce bez naroku na odménu.
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Pole ,,Pocet hodin“: vypliite pocet hodin, ktery jste odpracovali v dany den

o,

Pole ,,Pocet odpracovanych a hrazenych hodin z projektu v rezimu pfimych vydajt“: nevypliujete,
vyplni se automaticky (7 nebo 6 hodin dle pozice)
Pole ,,z toho pocet hodin pres€as”: nevypliujete

240,

Pole ,Terminy dovolené”: nevypliiujete

Pole ,,Pracovni neschopnost”: nevypliiujete

Pole ,,Placeny svatek”: nevypliiujete

Pole ,,Ostatni pfekazky v praci/indispozi¢ni volno“: nevypliujete

Pole ,,Soucet hodin odpracovanych a hrazenych z projektu v rezimu pfimych vydaja“: nevypliujete,
vyplni se automaticky (7 nebo 6 hodin dle pozice)

Pole ,,Vypracoval“: vyplnite datum posledniho pracovniho dne daného mésice, jméno a ptijmeni
véetné titulu, funkci a pracovni vykaz podepisete

Pole ,,Schvalil“: ponechate prazdné, je uréeno pro manazera projektu, ktery bude pracovni vykaz
schvalovat, nevypliujete ani datum

DALSi SPECIFIKACE:

Termin odevzdani podepsaného originalu pracovniho vykazu je nejpozdéji do 25. dne daného mésice,
v kancelafi B-405, 4.p. v budové Magistratu mésta Havirov.

Pracovni vykaz bude vytistén vZdy na vysku, na jednu stranu, popfipadé oboustranné — preklapéno po
delsi strané. .V opacném pripadé nebude pracovni vykaz

akceptovan.

Pracovni ¢innost se nebude vykazovat v obdobi letnich prazdnin, tj. v mésicich ¢ervenec a srpen 2022,
cervenec a srpen 2023.

Pokud budete potiebovat poradit, nevahejte se obratit na realiza¢ni tym projektu.
Tel. 596 803 189

V Havirové dne 11.04.2022

Ing. Alena Nogolova
hlavni manazer projektu
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